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АДМИНИСТРАЦИЯ

СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ[image: image1.png]



УТВЕРЖДАЮ:

Глава администрации 

Советского муниципального образования

________________________ Е.В. Дьяконова 
             30.09.2020
ПЛАН

работы администрации Советского муниципального образования

 на 4 квартал 2020 года

1. Основные направления деятельности администрации МО

1.1. Решение вопросов по благоустройству и санитарной очистке р.п. Советское

1.2. Подготовка объектов ООО УК «Водолей» и соц. сферы к работе в осенне-зимний период 2020-2021 г.г.

1.3. Разработка и подготовка Положений и документов, регламентирующих деятельность Совета депутатов Советского МО

1.4. Разработка и подготовка Положений и документов, регламентирующих деятельность администрации Советского МО

1.5. Профилактическая работа среди несовершеннолетних
1.6. Подписка на периодические издания на 1 полугодие 2021 года

1.7. Организация проведения торжественных мероприятий, посвященных государственным, профессиональным и другим праздникам.

2. Вопросы для рассмотрения на заседании коллегии

2.1. О проведении мероприятий по пожарной безопасности в зимний период.
Докладчик: Галиулина М.М. –  ведущий специалист администрации Советского МО.
2.2. Об утверждении плана работы коллегии при администрации Советского муниципального образования на 1 полугодие 2021 года.

Докладчик: Шерстова Т.П. – главный специалист администрации Советского    МО.

3. Организационная работа

3.1. Проведение аппаратных совещаний с руководителями подведомственных учреждений.

	Каждый вторник месяца
	Ответственный:
	В.В. Черкасова


3.2. Проведение заседаний комиссий, созданных при администрации муниципального образования.
	По отдельным планам
	Ответственные:
	А.С. Загонова

	
	
	М.В. Новикова

	
	
	В.В. Черкасова

	
	
	Т.П. Шерстова


3.3. Прием граждан по личным вопросам и работа с письменными обращениями.

	Еженедельно
	Ответственные:
	Е.В. Дьяконова

	
	
	М.В. Новикова


3.4. Проведение совещаний с руководителями предприятий, организаций, расположенных на территории муниципального образования по различным вопросам жизнедеятельности.
	По необходимости
	Ответственный:
	Т.П. Шерстова


3.5. Проведение заседаний ИПЦ на базе Советского библиотечного филиала.

	1 раз в месяц
	Ответственные:
	Т.П. Шерстова

	
	
	О.А. Судакова


3.6. Организация работы по муниципальному земельному контролю.
	Постоянно
	Ответственные:
	М.М. Галиулина


3.7. Организация работы по начислению соц. найма  муниципального жилья.

	Постоянно
	Ответственные:
	А.С. Загонова


4. Информационно-просветительская работа.

4.1.
Продолжение работы информационно-просветительского центра на базе Советского библиотечного филиала.

	Октябрь-декабрь
	Ответственные:
	Т.П. Шерстова

	
	
	О.А.Судакова


4.2.
Проведение торжественных мероприятий, связанных с профессиональными, государственными и другими праздниками.
	По календарю
	Ответственные:
	Т.П. Шерстова

	
	
	О.А. Судакова

	
	
	И.И. Шупикова


5.  Контрольная работа. 

5.1. Внесение вопросов о ходе выполнения документов, стоящих на контроле в  

администрации муниципального образования в планы работы коллегии при администрации Советского муниципального образования
	 По плану
	Ответственные:
	Т.П. Шерстова


5.2.
 Организация контроля за исполнением документов, стоящих на контроле в администрации муниципального образования

	Постоянно
	Ответственные:
	В.В. Черкасова


Ведущий специалист администрации

Советского муниципального образования



М.В. Новикова















